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IT-policy for ForshagaAkademins elever

Introduktion

Denna policy innehaller ForshagaAkademins IT-Policy samt Policy for 1an av iPad nar det géller elever
under studietiden har pa ForshagaAkademin. All IT-anvandning ska utga fran denna policy.

Syfte

Syftet med denna policy ar att skapa tydliga ramar for hur IT-resurser samt iPad ska hanteras och
anvandas for vara elever under studietiden har pa ForshagaAkademin.

Inledning

Varje elev far under sin studietid lana en iPad med tillhérande laddare samt tangentbordsfodral.
Dessa ags av ForshagaAkademin och lanas ut under studietiden. Majlighet till utkdp efter avslutad
student finns och priset bestdms av aktuellt restvarde pa gallande leasingavtal.

Varje elev far dven ett personligt anvandarkonto med tillhérande e-postadress (Gmail), ett hanterat
Apple ID samt personlig lagring pa Google Drive samt iCloud Drive.

Riktlinjer gdllande iPad

Vard och anvindning

Under lektionstid far iPaden inte anvdndas pa ett satt som stor undervisningen. Lararen avgor nar och
hur iPaden ska anvandas. Larare har enligt skollagen majlighet att omhanderta en iPad under
lektionen nar det finns stod for detta.

iPaden ar personlig och far ej lanas ut eller anvdndas av nagon annan dn eleven under laneperioden.
iPaden ska vardas och forvaras i medféljande tangentbordsfodral. Den ska forvaras inlast eller under
uppsikt da den inte anvands. Eleven ansvarar for att iPaden inte anvands pa ett satt som strider mot
gdllande lagstiftning genom t.ex. nedladdning av upphovsrattsskyddat material.

Material som kan uppfattas som stotande eller krankande far inte finnas lagrat i iPaden, eleven far ej
heller anvdanda iPaden till att kranka eller mobba andra personer.

Fel, forlust eller stold

| hdandelse av stold/forlust eller om fel uppstar ska eleven anmala detta till coach eller IT-avdelningen
skyndsamt. Eleven ansvarar for kostnaden for reparation och/eller forlust av iPaden som orsakas av
felaktig forvaring eller vardslost handlande. Om iPaden skadas pa ett satt som inte tacks av garanti,
kan eleven bli fullt ersattningsskyldig for ateranskaffning eller reparation av iPaden.

Forsakring

ForshagaAkademin har inte nagon specifik forsakring tecknad for iPaden, det ar
vardnadshavare/elevs skyldighet att under studietiden férsidkra sig om att en eventuell
hemfoérsakring tacker eventuella skador, forlust eller stéld av iPaden.
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Aganderitt

iPaden med tillbehor tillhér ForshagaAkademin. Eleven far inte [ana ut, hyra ut, sélja, pantsatta eller
pa annat satt dverlata eller forfoga Gver utrustningen sa att dganderatten for ForshagaAkademin
aventyras.

Férvaring

iPaden ska forvaras pa ett betryggande sétt, vid lunch och idrottslektioner. Eleven ska ta med iPaden
hem efter skoltid. iPaden ska inte lamnas kvar i skolan 6ver natten. Elev ansvarar for att komma med
laddad iPad vid varje skoldag.

Service

ForshagaAkademin har ratt att vid behov fa omedelbar tillgdng till iPaden for uppgradering av
programvaror, service, kontroll och underhall. ForshagaAkademin har ratt att vid behov aktivera
sparning och stoldskydd pa iPaden.

Apple-konto

ForshagaAkademin tillhandahaller ett sa kallat hanterat Apple-konto som skall anvandas pa elevens
iPad. Det ar inte tillatet att anvanda privat Apple-konto pa ForshagaAkademins iPad.

Aterlamning eller utkop

Nar det ndrmar sig student och avslut pa ForshagaAkademin sa skall iPaden med samtliga tillbehoér
aterlamnas i fungerande skick alternativt sa erbjuds det ett utkdp av iPaden med samtliga tilloehor.
Priset beror pa det aktuella restvardet som finns kvar pa leasingavtalet vid aktuell tidpunkt.

Privat anviandning

Icke-arbetsrelaterad anvdandning av skolans IT-utrustning (enheter, e-post och tillgang till internet) ska
ske sparsamt och med ett gott omddme. ForshagaAkademins behov av bandbredd mot internet
dimensioneras efter tjanstebehovet, vilket betyder att privat surfning endast far ske i begransad
omfattning. Privat anvandning far heller inte inkrékta pa skoltid.

Enheterna och informationen i dessa ar skolans egendom. Enheterna eller ForshagaAkademins
servrar ska inte anvandas for lagring av privata filer. All information i ForshagaAkademins
informationssystem kan komma att kontrolleras, exempelvis for att spara eventuella virus- eller
hackerangrepp. Aven kontroller av vilka webbplatser som beséks kan komma att ske.

Det ar absolut forbjudet att besdka webbsidor innehallande rasistiskt, pornografiskt eller annat
anstétande material, och likasa att dela material av sddan karaktar via e-post eller
ForshagaAkademins kommunikationskanaler i ovrigt. Det ar vidare férbjudet att kommunicera via
ForshagaAkademins utrustning eller i féretagets namn pa ett satt som kan verka stotande och skapa
badwill for foretaget.
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Riktlinjer gdllande anvandarkonto, internet och programvaror

Allmant

ForshagaAkademin anvander SchoolSoft som skoladministrativt system samt Google Workspace for
Education och Apple Skolarbete/iCloud Drive som primara system fér dokumentlagring och
larplattform.

Anvdndarnamn och lésenord

Varje elev far ett anvdndarnamn och ett temporért [6senord som byts vid forsta inloggningen.
Anvandarnamnet och I6senordet dr gemensamt for inloggning till samtliga tjanster vi nyttjar hos
Google, SchoolSoft och Apple.

Vid behov kan |6senord bytas hos ett antal larare/6vrig personal, se bilaga 1 6ver vilka de aktuella
personer som kan hjalpa till med ett |6senordsbyte.

SchoolSoft

ForshagaAkademin anvander SchoolSoft som skoladministrativt system dar all narvaro och
schemahantering skots och laggs in. Det anvands dven for kommunikation mot vardnadshavare.
Inloggning mot SchoolSoft sker med skolans e-postadress och ditt [6senord som ForshagaAkademin
har tillhandahallit dig vid uppstart.

Google Workspace for Education

Detta ar Googles tjanst for skolor och erbjuds gratis i ett grundutférande. Det innehaller e-post
(Gmail), dokument (Dokument), presentations- (Presentationer) och kalkylprogram (Kalkylark).

Det innehaller ocksa en lagringsyta (Google Drive) dar eleverna kan spara sina skolarbete.

Det finns ocksa en larplattform (Google Classroom) dér lararen kan valja att skapa ett virtuellt
klassrum for dennes amne och lektioner.

Ovanstdende tjanster kan anvandas oavsett enhet och du loggar in med skolans e-postadress och ditt
|6senord fran valfri enhet.

Hanterat Apple-konto och Apple Skolarbete

Detta ar Apples tjanst for skolor och erbjuds gratis. Det innehaller appar framst for din iPad som
ForshagaAkademin tillhandahallit dig vid uppstart samt ett sa kallat “hanterat Apple ID” som du
anvander for att logga in pa din iPad med.

Apparna ar Pages (likt Google Dokument), Numbers (likt Google Kalkylark) samt Keynote (likt Google
Presentation).

Det finns dven en app som heter Skolarbete dar lararen kan valja att skapa ett virtuellt klassrum for
dennes @amne och lektioner.

Du anvander samma e-postadress och lI6senord som till SchoolSoft och Google.
Internet

Samtliga iPads som ForshagaAkademin tillhandahaller ansluts automatiskt till skolans tradlésa
natverk. Detta tradl6sa nat ar uppstyrt for att fungera bast tillsammans med skolans enheter.
Privata enheter kan anslutas till skolans gastnat. Kontakta din coach for aktuella inloggningsuppgifter.
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Upphovsratt

Det ar inte tilldtet att anvdnda information fran internet pa ett satt som kranker
upphovsrattsinnehavarens rattigheter (exempelvis genom felaktig anvandning av bildmaterial eller
nedladdning av musik, film eller piratkopierad programvara). Lagar och regler om upphovsratt galler
dven material som finns pa internet.

Férvantningar
Tank pa foljande vid anvandning av skolans enheter och internet:

- Anvand vardat sprak, tank pa din och andras integritet.

- Rasism, mobbning, diskriminering och personliga pahopp ar alltid férbjudet.

- Pornografiskt material far inte forekomma.

- Ditt utrymme pa Google Drive / iCloud Drive &r till lans. Vid misstanke om otillaten
anvandning kan skolan, inom ramen for gallande lagstiftning, kontrollera information som
lagras i skolans system.

- Fildelningsprogram ar forbjudet pa skolans enheter och pa skolans nét.

- Besokta webbsidor kan sparas.

- Var radd om ditt 16senord.

- Latingen annan anvanda din personliga iPad eller ditt personliga anvandarkonto.
- Hall ordning pa dina filer under Google Drive och iCloud Drive.

- Anmal trasig iPad omgaende till din coach alternativt IT-avdelningen.

Nar du slutar skolan

N&r du som elev har slutat skolan sa finns ditt anvandarkonto kvar och 6ppet under 30 dagar, darefter
raderas ditt konto och inga filer kommer att finnas kvar.

ForshagaAkademin ansvarar inte for privata filer/dokument som férsvinner efter dessa 30 dagar.

Inom 30 dagar sa behéver du sjilv spara ner/arkivera dina filer fran Google Drive och Apple iCloud
Drive innan dessa raderas. Se separat dokumentation for hur du fixar detta fran en privat enhet.

Om denna policy

Ta alltid kontakt med din coach eller IT-avdelningen om det rader osakerhet kring innehallet i denna
policy eller reglernas praktiska tillampning.

En allman 6versyn av denna policy gors arsvis.

Vid misstanke om otillaten anvandning kan skolan, inom ramen for gallande lagstiftning, kontrollera
information som lagras i skolans system.



